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คู�มือสําหรับประชาชน : จดทะเบียนเกี่ยวกับเช�าอสังหาริมทรัพย กรณีไม�ต$องประกาศ 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ : สํานักงานท่ีดินจังหวัดลําปาง 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน : จดทะเบียนเก่ียวกับเช�าอสังหาริมทรัพย#กรณีไม�ต&องประกาศ 
2. หน�วยงานเจ$าของกระบวนงาน : สํานักงานท่ีดินจังหวัดลําปาง 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ  :จดทะเบียน  
5. กฎหมายท่ีให$อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข$อง : 

1) ประมวลกฎหมายท่ีดิน 
2) ประมวลกฎหมายแพ�งและพาณิชย� 
3) กฎกระทรวงฉบับท่ี 47 (พ.ศ. 2541)  ออกตามความในพระราชบัญญัติให#ใช#ประมวลกฎหมายท่ีดินพ.ศ. 2497  

และท่ีแก#ไขเพ่ิมเติม 
4) กฎกระทรวงฉบับท่ี 7 (พ.ศ. 2497)  ออกตามความในพระราชบัญญัติให#ใช#ประมวลกฎหมายท่ีดินพ.ศ. 2497 
5) ประมวลรัษฎากร 

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีให$บริการ : ส�วนกลาง, ส�วนภูมิภาค  
8. กฎหมายข$อบังคับ/ข$อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข$อกําหนด ฯลฯ 0 นาที 
9. ข$อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียต�อเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน$อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ$างอิงของคู�มือประชาชน จดทะเบียนเก่ียวกับเช�าอสังหาริมทรัพย#กรณีไม�ต&องประกาศสํานักงานท่ีดินจังหวัดลําปาง

  
11. ช�องทางการให$บริการ  

1) สถานท่ีให
บริการสํานักงานท่ีดินจังหวัดลําปางถ.บุญวาทย�ต.หัวเวียงอ.เมืองลําปางจ.ลําปางโทรศัพท� 0 5421 
7420, 0 5422 8100/ติดต�อด#วยตนเองณหน�วยงาน 
ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป/ดให#บริการวันจันทร�ถึงวันศุกร� (ยกเว#นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�เวลา 08:30 
- 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 



2/14 
 

12. หลักเกณฑ  วิธีการ เง่ือนไข(ถ$ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1. กรณียื่นคําขอและจดทะเบียนเสร็จในวันเดียวโดยไม�ต&องมีการประกาศตามกฎหมายสําหรับการเช�าท่ีดินมีหลักฐาน
เป@นโฉนดท่ีดินหนังสือรับรองการทําประโยชน#หรือกรณีเช�าท่ีดินตามหลักฐานดังกล�าวข&างต&นพร&อมสิ่งปลูกสร&างหรือหนังสือ
กรรมสิทธิ์ห&องชุด (กรณีท่ีไม�ต&องมีการประกาศหรือได&รับยกเว&นไม�ต&องประกาศเป@นไปตามหลักเกณฑ#ท่ีกําหนดไว&ใน
กฎกระทรวงฉบับท่ี 7 (พ.ศ. 2497) ออกตามความในพระราชบัญญัติให&ใช&ประมวลกฎหมายท่ีดินพ.ศ. 2497) 
 2. การขอจดทะเบียนเก่ียวกับเช�ากรณีไม�มีการประกาศตามกฎหมายเช�นเช�าโอนสิทธิการเช�าแบ�งเช�าเช�าช�วงแก&ไข
เพ่ิมเติมสัญญาเช�าเลิกเช�าเป@นต&น 
 3. ผู&ขอเป@นเจ&าของท่ีดินหรือเจ&าของท่ีดินและสิ่งปลูกสร&างหรือห&องชุดซ่ึงมีชื่อปรากฏในหลักฐานโฉนดท่ีดินหนังสือ
รับรองการทําประโยชน#หรือหนังสือกรรมสิทธิ์ห&องชุดกรณีเป@นเจ&าของสิ่งปลูกสร&างด&วยต&องมีหลักฐานการเป@นเจ&าของสิ่งปลูก
สร&างหรือเป@นผู&ทรงสิทธิในอสังหาริมทรัพย#ซ่ึงได&จดทะเบียนให&ปรากฏสิทธิแล&ว 
 4. การให&เช�ากรณีนี้ต&องเป@นการเช�าตามประมวลกฎหมายแพ�งและพาณิชย#ซ่ึงมีกําหนดเช�าระยะเวลาไม�เกิน 30 ปKและ
ต�อสัญญาได&อีกไม�เกิน 30 ปKหรือกําหนดว�าตลอดอายุของผู&ให&เช�าหรือผู&เช�าก็ได&และต&องเป@นการเช�าเกินกว�า 3 ปKข้ึนไปจึง
สามารถขอจดทะเบียนต�อพนักงานเจ&าหน&าท่ีได& 
 5. ผู&ขอต&องยื่นเอกสารหลักฐานต�อพนักงานเจ&าหน&าท่ีณสํานักงานท่ีดินพ้ืนท่ีท่ีรับผิดชอบซ่ึงท่ีดินหรือท่ีดินพร&อมสิ่งปลูก
สร&างหรือห&องชุดต้ังอยู�โดยต&องติดต�อเจ&าหน&าท่ีประชาสัมพันธ#เพ่ือตรวจสอบเอกสารหลักฐานต�างๆเบ้ืองต&นก�อนและรับบัตร
คิวเพ่ือรอยื่นคําขอและสอบสวนตามลําดับก�อนหลังในข้ันตอนต�อไป (ไม�นับรวมอยู�ในระยะเวลาให&บริการ) 
 6. พนักงานเจ&าหน&าท่ีต&องสอบสวนสิทธิและความสามารถรวมตลอดถึงความสมบูรณ#ของนิติกรรมตามประมวลกฎหมาย
แพ�งและพาณิชย#ตามหลักเกณฑ#ท่ีกําหนดไว&ในกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 (พ.ศ.2497) ออกตามความในพระราชบัญญัติให&ใช&
ประมวลกฎหมายท่ีดินพ.ศ. 2497 และแก&ไขเพ่ิมเติมรวมท้ังกฎหมายและระเบียบท่ีเก่ียวข&อง 
 7. ระยะเวลาดําเนินการอาจใช&เวลาน&อยกว�า 150 นาที (ไม�รวมระยะเวลารอการยื่นคําขอและสอบสวนท้ังนี้การนับ
ระยะเวลาดําเนินการจะเริ่มนับต้ังแต�พนักงานเจ&าหน&าท่ีเริ่มสอบสวนตามลําดับก�อนหลัง) ระยะเวลาแล&วเสร็จข้ึนอยู�กับ
จํานวนคู�กรณีและหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินหรือหนังสือกรรมสิทธิ์ห&องชุดเช�นมีคู�กรณีฝOายละหลายรายหรือหนังสือแสดงสิทธิ
ในท่ีดินหลายฉบับหรือขอจดทะเบียนหลายประเภทในคราวเดียวกันเป@นต&นและในบางกรณีอาจต&องใช&เวลาเพ่ิมข้ึนตาม
ข&อเท็จจริงเช�นหลักฐานไม�ชัดเจนต&องสอบสวนเพ่ิมเติมเพ่ือให&ข&อเท็จจริงยุติเช�าท่ีดินพร&อมสิ่งปลูกสร&างแต�ขนาดสิ่งปลูกสร&าง
ตามหลักฐานเดิมกับข&อเท็จจริงท่ีขอจดทะเบียนไม�ตรงกันเป@นต&น 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให$บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การพิจารณา 
 

- ยื่นคําขอ 
- ตรวจเอกสารหลักฐาน/สา

110 นาที สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดลําปาง 

- 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให$บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

รบบท่ีดินและหนังสือแสดง
สิทธิในท่ีดินหรือหนังสือ
กรรมสิทธิ์ห&องชุด 
- รับคําขอและสอบสวน
คู�กรณีตรวจอายัด 
- ทําสัญญาหรือบันทึก
ข&อตกลงและแก&ทะเบียน 
- คู�กรณีลงนามในสัญญาหรือ
บันทึกข&อตกลง 
- ประเมินราคาทุนทรัพย#
คํานวณค�าใช&จ�าย/ผู&ขอชําระ
เงิน 
 

2) 

การพิจารณา 
 

- เจ&าพนักงานท่ีดิน
ตรวจสอบเรื่อง 
- เรียกคู�กรณีสอบสวนก�อน
การจดทะเบียน 
- เจ&าพนักงานท่ีดินลงนามจด
ทะเบียน/ประทับตราประจํา
ตําแหน�งใน/ประทับตรา
ประจําตําแหน�งในสัญญา
บันทึกข&อตกลงในหนังสือ
แสดงสิทธิในท่ีดินหรือ
หนังสือกรรมสิทธิ์ห&องชุด 
-  แจกหนังสือแสดงสิทธิ์ใน
ท่ีดินหรือหนังสือกรรมสิทธิ์
ห&องชุดและสัญญา 
-  ผู&ขอตรวจสอบความ
ถูกต&อง 

40 นาที สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดลําปาง 

- 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให$บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 150 นาที 
 

14. งานบริการนี้ผ�านการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล$ว  
 ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู$
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

โฉนดท่ีดินหรือ
หนังสือรับรอง
การทําประโยชน#
หรือหนังสือ
กรรมสิทธิ์ห&องชุด  
(ต&นฉบับ) 

กรมท่ีดิน 1 0 ฉบับ - 

2) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน  
(ต&นฉบับ) 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ (กรณีผู&เช�าหรือผู&ให&
เช�าเป@นบุคคล
ธรรมดา) 

3) 
สําเนาทะเบียน
บ&าน  (ต&นฉบับ) 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ (กรณีผู&เช�าหรือผู&ให&
เช�าเป@นบุคคล
ธรรมดา) 

4) 

หนังสือรับรองนิติ
บุคคลซ่ึง
สาระสําคัญต�างๆ
ในหนังสือรับรอง
ท่ีนํามาแสดงยัง
เป@นปPจจุบัน 
(ต&นฉบับ)  สําเนา

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค&า 

1 1 ฉบับ (กรณีผู&เช�าหรือผู&ให&
เช�าเป@นนิติบุคคล) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู$
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

บัญชีรายชื่อผู&ถือ
หุ&นและสําเนา
หนังสือรับรองนิติ
บุคคลดังกล�าวซ่ึง
ผู&มีอํานาจทําการ
แทนนิติบุคคล  
(ไม�ใช�ผู&รับมอบ
อํานาจ)  รับรอง
ความถูกต&อง
พร&อมประทับตรา
ของนิติบุคคล
กรณีหนังสือ
รับรองนิติบุคคล
ระบุว�าต&องมีการ
ประทับตรา 

5) 

บัตรประจําตัว
ประชาชนสําเนา
ทะเบียนบ&าน  
(ต&นฉบับ)  ของ
กรรมการผู&มี
อํานาจทําการ
แทนนิติบุคคล
และตราประทับ 
(กรณีหนังสือ
รับรองนิติบุคคล
ระบุว�าต&องมีการ
ประทับตรา)   
และตัวอย�าง
ลายมือชื่อของ
กรรมการผู&มี

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ (กรณีผู&ให&เช�าและผู&
เช�าเป@นนิติบุคคล) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู$
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

อํานาจทําการ
แทนนิติบุคคลมา
แสดงด&วย   
(ต&นฉบับพร&อม
สําเนารับรอง
ความถูกต&อง) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู$
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

หลักฐานการเป@น
เจ&าของสิ่งปลูก
สร&างกรณีไม�ได&รับ
โอนสิ่งปลูกสร&าง
มาพร&อมกับท่ีดิน
ต&องมีหลักฐาน
การเป@นเจ&าของ
สิ่งปลูกสร&างเช�น
หลักฐานท่ี
เจ&าของท่ีดินขอ
อนุญาตปลูกสร&าง
หรือถ&าไม�มีให&ใช&
หลักฐานการออก
หมายเลขประจํา
บ&านหรือหลักฐาน
ของทางราชการท่ี
เป@นหลักฐานเชื่อ
ได&ว�าเป@นเจ&าของ
สิ่งปลูกสร&างจริง
เป@นต&น   

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ (กรณีให&เช�าท่ีดิน
พร&อมสิ่งปลูกสร&าง) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู$
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

(ต&นฉบับ) 

2) 

รูปแผนท่ีแสดง
แนวเขตท่ีดิน
ประกอบสัญญา
เช�า  (กรณีจด
ทะเบียนเช�า
เฉพาะส�วนแบ�ง
เช�าแบ�งเช�าเฉพาะ
ส�วน)  (ต&นฉบับ
ซ่ึงผู&ขอจัดทํา) 

- 1 0 ฉบับ - 

3) 

ใบสําคัญ
ประจําตัวคนต�าง
ด&าวซ่ึงออกโดย
สถานีตํารวจ
ท&องท่ีหรือหนังสือ
เดินทางหรือ
หนังสือรับรอง
ของเจ&าหน&าท่ี
พนักงานกงสุล
หรือสถานทูตท่ีผู&
นั้นสังกัดอยู�หรือ
หนังสือแสดง
สัญชาติ  
(Emergency  
Certificate)  ซ่ึง
กระทรวง
ต�างประเทศออก
ให&เป@นการ
ชั่วคราว  
(ต&นฉบับ) 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผู&เช�าหรือผู&ให&
เช�าเป@นบุคคลต�าง
ด&าว) 



8/14 
 

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู$
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

4) 

หลักฐานของทาง
ราชการแสดงว�า
ได&มีการเปลี่ยนชื่อ
ตัวชื่อสกุล (ถ&ามี
การเปลี่ยนชื่อตัว
ชื่อสกุลไม�ตรงกับ
ชื่อตัวชื่อสกุลใน
หนังสือแสดงสิทธิ
ในท่ีดิน)  
(ต&นฉบับ) 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ (กรณีผู&เช�าหรือผู&ให&
เช�าเป@นบุคคล
ธรรมดา) 

5) 

ทะเบียนสมรส
ทะเบียนหย�า
พร&อมท้ังบันทึก
หลังการหย�าของ
ผู&ให&เช�า  (ถ&ามี
การจดทะเบียน
สมรสหรือจด
ทะเบียนหย�า)  
(ต&นฉบับ) 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ (กรณีผู&ให&เช�าและผู&
เช�าเป@นบุคคล
ธรรมดา) 

6) 

หนังสือยินยอมให&
ทํานิติกรรมของคู�
สมรส (ต&นฉบับซ่ึง
ผู&ขอจัดทํา) พร&อม
บัตรประจําตัว
ประชาชนสําเนา
ทะเบียนบ&านของ
คู�สมรสและ
ทะเบียนสมรส  
(สําเนารับรอง
ความถูกต&อง)  

- 1 0 ฉบับ (กรณีผู&เช�าหรือผู&ให&
เช�าเป@นบุคคล
ธรรมดา) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู$
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

กรณีท่ีต&องให&
ความยินยอมเช�น
เป@นสินสมรสท่ีใส�
ชื่อไว&เพียงผู&เดียว
เป@นต&น (ถ&ามีคู�
สมรสโดยชอบ
ด&วยกฎหมายและ
เป@นสินสมรส) 
ยกเว&นกรณีคู�
สมรสแสดงตัว
ยินยอมให&ทํานิติ
กรรมด&วยตนเอง 

7) 

ใบมรณบัตรคู�
สมรส (ถ&าคู�สมรส
ถึงแก�กรรม)  
(ต&นฉบับ) 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ (กรณีผู&เช�าหรือผู&ให&
เช�าเป@นบุคคล
ธรรมดา) 

8) 

รายงานการ
ประชุมของนิติ
บุคคลท่ีมีมติให&ทํา
นิติกรรมพร&อม
รายละเอียดท่ี
เก่ียวข&องกรณีนิติ
บุคคลมีกรรมการ
เพียงคนเดียวไม�
ต&องใช&รายงาน
การประชุมเว&นแต�
ข&อบังคับของนิติ
บุคคลต&องประชุม
ผู&ถือหุ&นท้ังหมดให&
แสดงรายงานการ

- 1 1 ฉบับ (กรณีผู&เช�าหรือผู&ให&
เช�าเป@นนิติบุคคล) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู$
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประชุมผู&ถือหุ&น  
(ต&นฉบับและ
สําเนารับรอง
ความถูกต&อง)  
พร&อมประทับตรา
ของนิติบุคคล
กรณีหนังสือ
รับรองนิติบุคคล
ระบุว�าต&องมีการ
ประทับตรา(ผู&ขอ
จัดทํา) 

9) 

หนังสือมอบ
อํานาจ  (ผู&ขอ
จัดทํา)  และบัตร
ประจําตัว
ประชาชนผู&มอบ
อํานาจหรือสําเนา
บัตรประจําตัว
ประชาชนและ
สําเนาทะเบียน
บ&าน (ถ�าย
เอกสาร) ท่ีผู&มอบ
อํานาจรับรอง
ความถูกต&อง
พร&อมบัตร
ประจําตัว
ประชาชนและ
สําเนาทะเบียน
บ&าน  (ต&นฉบับ)  
ของผู&รับมอบ

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ (กรณีไม�ไป
ดําเนินการด&วย
ตนเอง) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู$
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

อํานาจ 

10) 

กรณีกฎหมาย
กําหนดให&ต&องมี
หลักฐานคํา
ยินยอมหรือต&อง
ได&รับอนุญาตจาก
หน�วยงานใดหรือ
บุคคลใดก�อนต&อง
นําหลักฐานนั้นมา
แสดงด&วยเช�น
กรณีผู&เยาว#ให&เช�า
ท่ีดินซ่ึงต&องขอ
อนุญาตศาลก�อน
ตามกฎหมายเป@น
ต&น (ต&นฉบับ) 

- 1 1 ฉบับ - 

 
16. ค�าธรรมเนียม 
1) ค�าคําขอกรณีท่ีดินแปลงละ  5  บาท 

ค�าธรรมเนียม 5 บาท 
หมายเหตุ - 
 

2) ค�าคําขอกรณีห$องชุดห$องชุดละ  20  บาท 
ค�าธรรมเนียม 20 บาท 
หมายเหตุ - 
 

3) ค�าธรรมเนียม (กรณีมีทุนทรัพย )   1 %  ของราคาเช�าตลอดอายุการเช�า     (ค�าเช�ารวมถึงเงินกินเปล�า  (ถ$ามี)) 
ค�าธรรมเนียม 1 บาท 
หมายเหตุ - 
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4) ค�าธรรมเนียม  (กรณีไม�มีทุนทรัพย )  สําหรับท่ีดินแปลงละ  50  บาท 
ค�าธรรมเนียม 50 บาท 
หมายเหตุ - 
 

5) ค�าธรรมเนียม  (กรณีไม�มีทุนทรัพย )  สําหรับห$องชุดแปลงละ  100  บาท 
ค�าธรรมเนียม 100 บาท 
หมายเหตุ - 
 

6) ค�าอากรแสตมปI  0.1%  ของราคาเช�าตลอดอายุการเช�า  (ค�าเช�ารวมถึงเงินกินเปล�า  (ถ$ามี))  แต�หากเปJนการ
เช�าทํานาไร�ไม�ต$องเสียอากรแสตมปI 
ค�าธรรมเนียม 0.1 บาท 
หมายเหตุ - 
 

7) ค�าอากรคู�ฉบับกรณีมีการจัดทําตราสารซ่ึงมีข$อความอย�างเดียวกันกับต$นฉบับและผู$กระทําตราสารได$ลงลายมือ
ช่ือไว$อย�างเดียวกันกับต$นฉบับเสียค�าอากรคู�ฉบับ  5  บาท 
ค�าธรรมเนียม 5 บาท 
หมายเหตุ - 
 

8) ค�ามอบอํานาจกรณีท่ีดินเรื่องละ  20  บาท 
ค�าธรรมเนียม 20 บาท 
หมายเหตุ - 
 

9) ค�ามอบอํานาจกรณีห$องชุดเรื่องละ  50  บาท  
ค�าธรรมเนียม 50 บาท 
หมายเหตุ - 
 

10) ค�าพยานให$แก�พยานกรณีท่ีดิน คนละ   10  บาท 
ค�าธรรมเนียม 10 บาท 
หมายเหตุ - 
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11) ค�าพยานให$แก�พยานกรณีห$องชุดคนละ  20  บาท 
ค�าธรรมเนียม 20 บาท 
หมายเหตุ - 
 

17. ช�องทางการร$องเรียน 
1) ช�องทางการร$องเรียน  ตู&รับเรื่องร&องเรียนสํานักงานท่ีดินจังหวัดลําปาง 

หมายเหตุ- 
2) ช�องทางการร$องเรียน  ศูนย#ดํารงธรรมสํานักงานท่ีดินจังหวัดลําปางโทร. 0 5421 7420 

หมายเหตุ- 
3) ช�องทางการร$องเรียน  ศูนย#ดํารงธรรมกรมท่ีดินโทร. 0 2141 5678-9 

หมายเหตุ- 
4) ช�องทางการร$องเรียน  ฝOายเรื่องราวร&องทุกข#สํานักงานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5500-4  ศูนย#ราชการเฉลิม

พระเกียรติ 80 พรรษาฯชั้น 6 อาคารรัฐประสาศาสนภักดีถนนแจ&งวัฒนะแขวงทุ�งสองห&องเขตหลักสี่กทม.  10210 
หมายเหตุ- 

5) ช�องทางการร$องเรียน  ศูนย#บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู#ปณ.1111 เลขท่ี 
1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย�างแบบฟอร ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  
1) มีครบทุกประเภทสามารถขอตรวจสอบจากพนักงานเจ&าหน&าท่ีณสํานักงานท่ีดินทุกแห�งหรือสามารถตรวจสอบ

ด&วยตนเองจากเว็บไซต#  www.dol.go.th/registry 
- 
 

 
19. หมายเหตุ 
 1. เอกสารท่ีนํามาแสดงต�อพนักงานเจ&าหน&าท่ีถ&าเป@นภาษาต�างประเทศต&องแปลเป@นภาษาไทยท่ีรับรองความถูกต&อง
โดย 
       1.1 คนไทยท่ีจบการศึกษาในระดับไม�ต่ํากว�าปริญญาตรีในหลักสูตรท่ีใช&ภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนั้นเป@น
ภาษาในการเรียนการสอนหรือ 
       1.2อาจารย#ในสถาบันการศึกษาระดับอุดมศึกษาและเป@นผู&สอนภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนั้นใน
สถาบันการศึกษาหรือ 
       1.3สถานทูตหรือสถานกงสุลต�างประเทศท่ีตั้งอยู�ในประเทศไทยโดยประเทศนั้นใช&ภาษาท่ีปรากฏในเอกสาร
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นั้นเป@นภาษาราชการหรือ 
       1.4สถานทูตหรือสถานกงสุลไทยในต�างประเทศ 
(ท้ังนี้ตามกฎกระทรวง (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ. 2539) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วันท่ีพิมพ  22/07/2558 

สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 2 โดยสํานักงาน
ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทําโดย สํานักงานท่ีดินจังหวัดลําปางทด.
มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร�โดย - 

 


